Fortalecimiento del proceso de gestion documental de la Federacion
Colombiana de Municipios - Simit

Objetivo general

Fortalecer el proceso de gestion documental de la Federacidon Colombiana de
Municipios - Simit, en cuanto a su infraestructura fisica, tecnoldgica y operativa, con
el fin de controlar la documentacion producida y recibida por la entidad, desde su
origen hasta su destino final facilitado su utilizacion, conservacion, disponibilidad,
integridad y confidencialidad

Objetivos especificos

* Elaborar, actualizar e implementar instrumentos archivisticos, procesos Yy
procedimientos que contribuyan a la organizacion, conservacion, preservacion
control y seguimiento en la gestion documental de la Federacién Colombiana de
Municipios

* Implementar un software de gestion documental que comprenda las fases del
proceso de la gestién documental (planeacién, produccion documental, gestién y
tramite, organizacion documental, transferencia documental, disposicion final de
documentos, preservacion de documentos, valoracion documental y acceso a la
documentacion de archivo) para documentos fisicos electronicos

« Realizar capacitaciones en materia archivistica mediante talleres practicos, con el
fin de con el fin de proporcionar informacion actualizada frente al proceso de
gestion documental

* Adecuar el mobiliario de la Coordinacion de Gestion Documental (escritorios y
sillas) para el desarrollo de actividades propias del proceso de gestion documental

» Dotar de herramientas tecnolégicas (hardware), para el desarrollo de actividades
como: radicacion, digitalizacion, transferencias documentales y aplicacion de TRD

« Garantizar la conservacion y preservacion de los documentos, independiente del
medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo atributos como
unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad,
accesibilidad, de toda la documentacion producida

» Elaborar politicas documentales para la aplicacion adecuada de los instrumentos
archivisticos definidos en el proceso de gestion documental

Presupuesto aprobado 2019
$900.000.000

Dependencia responsable
Coordinacion Administrativa
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Nota: Este proyecto de inversion publica, se ejecutara entre 2017 y 2020 segln Planificacion radicada por el area responsable




