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Consecutivo De Acta: 001 de 2017

Fecha: 27 julio de 2017

Lugar: Federacién Colombiana de Municipios

Piso 18 sala 1

Municipio/Ciudad:

Bogota

Nombre de la reuniéon: Comité de Archivo

Departamento: Cundinamarca

Alejandro Murillo Pedroza

Informacién y las Comunicaciones

Dependencia: Jefatura Administrativa Hors
Inicia: 11:00 a.m.
Finaliza: 12:15 p.m.
Objetivo de la Reunién: Socializar y aprobar instrumentos de
planificacion archivistica y directrices en gestion documental.
Medio de Convocatoria: Comunicacion oficial I-2017-003585
PARTICIPANTES
Nombre Cargo Entidad Firma
Directora Administrati
Dinorah Patricia Abadia Murillo | rorn pari e va ¥ AL FSIEHC:
de Archivo
Ana Maria Castafio Vargas Jefe Administrativa FCM Asistio.
Coordinador de Gesti¢ istié
José Dario Guerrero Figueroa Dgz;n:r;t;r_ Seecist::i'; FGH HRISHG
] Técnico del Comité
Jiclit Edgardo Montafiez Ortiz Asesor de Servicio al FCM Asisti6 como delegado de
Asociado y al Cliente la Direccion Ejecutiva.
_ o FCM Asistié6 como delegada la
Julio Cesar Freyre Sanchez Director Juridico Jefe de Asesoria Juridica
Maria Romero Martinez.
Sandra Milena Tapias Mena Directora Nacional Simit FCM No asistio.
Marcela Jaramillo Suarez Directora Gestion FCM No asistio.
Técnica
Director de Tecnologias de la FCM No asistio.
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Documental

Profesional de FCM Asistié como delegado de
Javier Hernando Cuesta Godoy Comunicaciones la Asesoria de
Estratégicas Comunicaciones
Estratégicas
Juan Carlos Sepllveda Martinez | Asesor de Planeacion y FCM No asistio. N
Calidad (E)
FCM Asistié como delegado el
Giomar Tatiana Forero Torres Jefe de Control Interno profesional de Control Interno de
de Gestién Gestion Julian Camilo Diaz
Roncancio.
Consuelo del Rosario Avella Barreto Revisora Fiscal FCM Asistié.
Lina Maria Sanchez Patifio Secretaria Privada FCM No asistio.
Ana Carmenza Ronddn Asistente de Gestién FCM Asistié como invitada

Agenda de la Reunion

2.
3.
4

5.

1. Temas a tratar:
1.

Verificacion del quérum.

Presentacion y aprobacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR).
Presentacién propuesta de modificacion de la Resolucion del Comité de Archivo para aprobacién.
Presentacion y aprobacion de la Politica de Gestién Documental.

Proposiciones y varios.

Desarrollo de la Reunién

1.2

1.1.

Temas a Tratados:

Verificacion del Quérum.

Presentacion y aprobacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR).

La Doctora Dinorah Patricia Abadia Murillo - Presidente del Comité de Archivo, realiza la verificacion de
los miembros asistentes a la reunién y comprueba la presencia de ocho miembros, lo cual indica que hay

quérum para dar inicio a la sesion de trabajo. Realiza la introduccién a la tematica propuesta en el orden
del dia.

La Doctora Dinorah Patricia Abadia Murillo, realiza la introduccién a la tematica relacionada con el Plan
Institucional de Archivos (PINAR) y solicita la intervencién del Ingeniero José Dario Guerrero Figueroa
Secretario Técnico del Comité de Archivo, para iniciar la presentacion.

Pagina2de5



CcODIGO FORM-CyE-14-05-01
FEDERACION Acta de Reunion %
\ COLOMBIANA VERSION

FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS

MEJORAMIENTO CONTINUO 2
FORM-CyE-14-05-01 FECHA 20/02/2016

DE MUNICIPIOS

El Ingeniero José Dario Guerrero Figueroa, inicia la presentacién con un contexto del proyecto de

gestion documental donde se presentan las cifras del proyecto de inversion a realizarse entre las
vigencias 2017 a 2020.

Interviene, el Ingeniero Jiclit Edgardo Montafiez Ortiz — Asesor de Servicio al Asociado y al Cliente, quien
hace una observacion, relacionada con la posibilidad de registrar en la presentacién del Comité de
Archivo que el porcentaje de ahorro de la inversion en cada vigencia esta calculado segun el
presupuesto establecido tanto en la propuesta de proyecto para la vigencia 2016, como en el proyecto
aprobado en la vigencia 2017, a través del plan de adquisiciones. La inversion en el sistema de gestion
documental producto de la evaluacién técnica afectara dicho porcentaje de ahorro segun la evaluacién

archivistica y de sistemas que se haga del sistema para tomar la decisién de adquirir un nuevo sistema
de gestion documental o mejorar el existente.

Se inicia la presentacion de la estructura del Plan Institucional de Archivos, la evaluacioén cualitativa de la
gestion documental de la Entidad soportada en los hallazgos de auditoria de la Contraloria General de Ia
Republica donde se hace énfasis en el caracter disciplinario de los tres hallazgos identificados. En igual

sentido se realiza la presentacion de la evaluacion cuantitativa del estado de la gestion documental de la

Entidad soportada en un instrumento técnico aplicado en la Entidad que determina un puntaje de 4
puntos sobre 10 puntos posibles, se hace la aclaracién que esta evaluacion se realizara de manera

anual para verificar cuantitativamente el avance del estado de la gestion documental. La Doctora

1.3

Dinorah Patricia Abadia Murillo, aclara que este diagnéstico permite establecer las debilidades de la
Entidad en materia de gestion documental para disefiar los planes del instrumento en mencion.

Se presentan los aspectos criticos establecidos en el informe del estado de la gestion documental los
cuales se encuentran discriminados en la presentacion para consulta. Ademas, se realiza la
presentacion de los cinco planes establecidos en el instrumento. Los planes son los siguientes, los
cuales se explican a los miembros del comité:

1.2.1 Plan de Aspectos Tecnologicos en Gestion Documental y de Seguridad de la Informacion.
1.2.2 Plan de Fortalecimiento y Articulacion de la Gestion Documental de la Entidad.

1.2.3 Plan de Administracion de Archivos.

1.2.4 Plan de Mejoramiento e Infraestructura.

1.2.5 Plan Estratégico de Acceso a la Informacion Institucional.

Presentacion propuesta de modificacion de la Resolucion del Comité de Archivo para

aprobacion.

La Doctora Dinorah Patricia Abadia Murillo, realiza la introduccién a la teméticg rela_cionada con el
cambio en el acto administrativo relacionado con la frecuencia de reuniones y solicita la intervencion del
Ingeniero Jose Dario Guerrero Figueroa, para continuar con la presentacion.

Se realiza la presentacion del proyecto de acto administrativo donde se reglizaré el siguiente cambio al
articulo 4 de la Resolucion N° 55 del 28 de julio de 2016, el cual quedara asi:
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REUNIONES. El Comité de Archivo se reunira ordinariamente una (1) vez cada cuatro (4) meses y la
convocatoria a sus miembros la hara el Presidente del Comité, en forma escrita, con antelacion no
inferior a tres (3) dias habiles cuando las circunstancias lo requieran.

PARAGRAFO: En caso que cualquier miembro o su delegado no puedan asistir a las reuniones de
Comité de Archivo, deberan informar mediante comunicacion oficial al Presidente minimo con un (1) dia
de antelacion a la convocatoria.

1.4. Presentacion y aprobacion de la Politica de Gestion Documental.

La Doctora Dinorah Patricia Abadia Murillo, realiza la introducciéon a la tematica relacionada con
presentacion de la Politica de Gestion Documental, y continda con la presentacion el Ingeniero Jost
Dario Guerrero Figueroa. La Doctora Ana Maria Castafio Vargas - Jefe Administrativa, aclara que la
Entidad ya habia disefiado lineamientos y politicas para la gestion documental, las cuales fueron insumo
para el disefio de la politica de gestion documental por cada fase del ciclo de vida de los documentos.

El Ingeniero Jose Dario Guerrero Figueroa, describe las siguientes fases donde se enfoca la politica:
Planeacion Documental, Produccion Documental, Gestion y Tramite de Documentos, Organizacion
Documental, Transferencia Documental, Disposicion Final de Documentos, Preservacion a Largo Plazo y
Valoracién Documental.

Se hace la declaracién de la politica de gestion documental a los miembros del comité en lo relacionado
con registros y comunicaciones oficiales.

1.5 Proposiciones y varios.
Se hace relacién con la accién de mejora identificada en el plan de mejoramiento de la Contraloria
General de la Nacion en lo relacionado con capacitacion a los miembros del Comité de Archivo en temas
relacionados con gestion documental. Se hace la invitacion a todos los miembros a participar en lzs
jornadas de capacitacion que se realizaran en el marco del plan de capacitacion en gestion documental
Conclusiones:
Los instrumentos archivisticos presentados en el presente comité (Plan Institucional de Archivos, Resolucion

Comité de Archivos, Politica de Gestion Documental) quedaran aprobados una vez se realice la consolidacion
de observaciones de los miembros.

A continuacion, se establecen los compromisos a desarrollar en el presente comité.
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Compromisos adquiridos Responsables Fecha Cumplimiento Observaciones
Remitir via correo  electronico Jose Dario 31 de julio de 2017
institucional los archivos de los Guerrero F
instrumentos tratados en el presente
comité para retroalimentaciéon vy
observaciones.
- onsolidar la  informacion  de|  Jose Dario 31 de julio de 2017
observaciones en cada instrumento Guerrero F

tratado en el presente comité.

Se firma a los treinta y un (31) dias del mes de julio de 2017.
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PA AABADI

DINOR

Pr¢sidente Comité de Archiyo

N—"
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JOSE DARIO GUERRERO FIGUEROA
Secretario Técnico

= _
- (o= ‘#

/ /

Se anexa listado de asistencia miembros. (1) folio.

Elaboro: José Dario Guerrero Figueroa — Secretario Técnico Comité de Archivo. &zf
Revisé: Dinorah Patricia Abadia Murillo — Presidente Comité de Archivo.
Aprobo: Dinorah Patricia Abadia Murillo — Presidente Comité de Archivo.
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