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DE MUNIIPIOS FORM-CyE-14-05-01 FECHA 20/02/2016

Consecutivo De Acta: 003 de 2019

Fecha: 16 de diciembre de 2019 Lugar: Sala 1, Piso 10
Municipio/Ciudad: Bogota D.C.

Nombre de la reuniéon: Comité de Archivo Departamento: Cundinamarca

Hora

Dependencia: Secretaria General — Grupo Administrativo Inicia: 02:30 p.m.

Finaliza: 03:30 p.m.

Objetivo de la Reunioén:
* Presentar avances sobre el proceso de gestion documental y del proyecto denominado Fortalecimiento

del proceso de gestion documental de la Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la
funcién publica delegada”.

Medio de Convocatoria: Comunicacion oficial 1-2020-008110 y programado por correo electrénico

PARTICIPANTES

 Nombre * Entidad 7jrma
Norman Julio Mufioz Muficz Secretario General FCM

Lina Maria Sanchez Patifio Secretaria Privada FCM

Profesional Delegado -

Harol Méndez Cogollo Direccion Tecnologias FCM
de la Informacion

Giomar Tatiana Forero Torres |Jefe Oficina de Control FCM
Interno de Gestién

Diana Lorena Espitia Sarmiento |Profesional Encargada FCM

— Coordinacién Juridica
Coordinadora —

Ana Maria Castafio Vargas Secretaria Técnica del FCM
] Comité , |
Ana Carol Marcela Gonzalez  |Profesional Planeacion FCM o/ }’ ’ \A
Serna y Calidad - Invitada k&u‘* d
Agenda de la Reunién —
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Temas por tratar:

Verificacion del Quérum.

Lectura del acta anterior.

Presentacion de avance Proyecto de Gestion Documental.
Presentacion documentos técnicos.

Acciones de mejora adelantadas

Proposiciones y varios.

oo =

Desarrollo de la Reunién

Temas tratados:
1. Verificacion del Quérum. '

El presidente del Comité de Archivo — Norman Julio Mufioz Mufioz, hace la presentacion del comité de archivo en
cumplimiento con la reglamentacién técnica, juridica y administrativa de la entidad.

Acto seguido la Secretaria Técnica del Comité de Archivo — Ana Maria Castafio Vargas realiza la verificacion de
los miembros asistentes a la reunién y comprueba la presencia de seis (6) miembros, lo cual indica que hay quérum

para iniciar la sesién de trabajo y se aclara que algunos de los miembros del Comité de Archivo, realizaron
delegacion para asistir al Comité con voz y voto, a continuacion, se relacionan:

» Elingeniero Alejandro Murillo Pedroza — Director de las Tecnologias de la Informacion, delega al sefior
Harol Méndez Collo

Continta con la introduccion a la tematica propuesta en el orden del dia, la cual es aprobada por parte de los
asistentes al Comité de Archivo.

Asi las cosas, la sefiora Ana Maria Castafio Vargas expone el objetivo de la reunién y da la palabra a la sefiorita
Astrid Viviana Parra Cahuefio para que realice la lectura del orden del dia, lectura del acta anterior, lectura de
avance del proyecto de gestién documental “Fortalecimiento del proceso de Gestién Documental a través de Iz’
elaboracion e implementacién de los instrumentos archivisticos y acciones de mejoramiento enfocadas a la
modernizacién de la Gestion Documental de la Federacion Colombiana de Municipios y la Direccién Nacional
Simit" informando el ajuste al nombre del proyecto a “Fortalecimiento del proceso de gestién documental de la
Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la funcién publica delegada’.

2. Lectura del Acta anterior

La Secretaria Técnica del Comité de Archivo — Ana Maria Castafio Vargas, hace mencion al acta de la reunion
anterior, para dar inicio con la lectura del acta anterior respecto al 2do. comité de archivo del afio 2019 con tres
(3) temas fundamentales como:

* La presentacion de avance del proyecto de gestion documental sobre los entregables y costos ejecutados en
cada una de las fases del proyecto de 2017 a 2019.

» Presentacion de la gestion realizada en gestion documental con corte de Enero a Agosto de 2019, en cada
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uno de los procedimientos que se desarrollan; Recepcion documental desde la ventanilla Gnica de
correspondencia, servicio de correspondencia con la distribucion documental de las comunicaciones a usuario
internos y externos de la entidad, consulta y préstamo de expedientes, organizacién documental mediante la
conformacién y actualizacion de los expedientes de la entidad, y transferencias documentales.

* Presentacion de las acciones de mejora adelantadas, por parte de los ingenieros que hicieron parte del
proyecto desde el prcceso precontractual, contractual y acompafamiento en Ia ejecucion, cumplimiento
técnico, implementacion y supervision del contrato, quienes acompafiaron el suscitado comité como invitados
expositores al comité: German Alberto Duque Beltran-Ingeniero de la Direcciéon de Tecnologias de la
Informacion-Supervisor Contrato, Niver Fernan Vides Villadiego-Ingeniero Especializado - Contratista de la

Coordinacion Administrativa Yy como Invitado especial externo por parte de la empresa contratista Evolution -
El Sefior Sergio Gémez.

Observaciones y preguntas por parte de los miembros del comité

Ana Maria Castafio Vargas— Secretaria Técnica, da continuidad al orden del dia, al No presentarse mas
observaciones y/u objeciones sobre el tema

3. Presentacion de avance Proyecto de Gestién Documental.

Viviana Parra Cahuefio — Apoyo a la Coordinacion Administrativa presenta el estado del proyecto de gestion

documental de acuerdo con la ejecucion de cada de una de las fases contextualizando al comité sobre el
desarrollado de las mismas asi-:

* Avance del proyecto de gestion documental con la exposicion de linea de tiempo en cada de una de sus fases
de 2017 a 2020.

* Ejecucion de la fase IV para el afio 2019; respecto a la adquisicién, contratacion, implementacion, puesta en
marcha, soporte y mantenimiento del sistema de gestion documental para la administracién del flujo de
informacién en la entidad: Contrato adjudicado al contratista Evolution SAS, que por su propuesta técnica y
econdmica cumplié en un 100% con el puntaje requerido, contrato suscrito por un valor de ($789.942.400=) ,
el 27 de septiembre del afio en curso, publicado en la plataforma de contratacidn publica del Estado
Colombiano — SECOP 1.

* Se ejecutaron estrategias de impacto para la implementacion del software de gestién documental — CEDO,
realizadas por el contratista (Evolution Tecnologies vy la Federacion), con un avance del 80% de
implementacion del software de gestion documental - CEDO

e Presentacion de actividades y entregables para la fase |V para el afio 2020 con un presupuesto aprobado de
Quinientos Millones de Pesos M/I. ($500.000.000=). (Ver anexo presentacién comité)

Observaciones y preguntas por parte de los miembros del comité

Ana Carol Marcela Gonzalez — Profesional Secretaria General, Pregunta: ¢ Cudl es la fecha estimada de la puesta
en produccion para toda la entidad? Ana Maria Castario, Responde: Debido a la fecha de festividades se estan

adelantando los procesos para la capacitacién de los colaboradores de la entidad, sobre lo cual se estima entrar
en produccion en enero de 2020‘}{
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Ana Maria Castafio — Secretaria Técnica, da continuidad al orden del dia, al No presentarse mas observaciones
y/u objeciones sobre el tema.

4. Presentacion Documentos Técnicos

Viviana Parra Cahuefio — Apoyo a la coordinacion administrativa presenta la gestion realizada en el proceso de
gestién documental de acuerdo con el desarrollo de todas las actividades ejecutadas a través de los
procedimientos de la Elaboracion y presentacién de los documentos técnicos en cumplimiento de la matriz de
riesgos dando alcance a la normatividad archivistica sobre la creacion de:

1. Un (1) Programa de Documentos Vitales y Esenciales

2. Un (1) Sistema Integrado de Gestidn (SIC) compuesto por: El Plan de Conservaciéon Documental y el Plan de.
Preservacion Digital a Largo Plazo. (Ver anexo presentacion comité)

Observaciones y preguntas por parte de los miembros del comité

Ana Maria Castafio — Secretaria Técnica, da continuidad al orden del dia, al No presentarse mas observaciones
y/u objeciones sobre el tema.

5. Acciones de mejora adelantadas

o |Viviana Parra Cahuefio — Apoyo a la coordinacién administrativa presenta las acciones de mejora adelantadas
en el proceso de gestion documental, respecto a la convalidacién de las TRD ante el Archivo General de la

Nacion y la presentacion de los documentos técnicos archivisticos mencionados. (Ver anexo presentacién
comité)

Observaciones y preguntas por parte de los miembros del comité

Ana Maria Castafio — Secretaria Técnica, da continuidad al No presentarse mas observaciones y/u objeciones

sobre el tema. '

e Presentacion y contexto de la Resolucion N° 117 de 2019 (25 de octubre) “Por la cual se establece la
conformacion del Comité de Archivo de la Federacién Colombiana de Municipios, sus funciones y la
periodicidad de las reuniones y se dictan otras disposiciones”, su finalidad y contenido de la misma

e Presentacion y envio por correo electrénico institucional para aprobacion por los miembros del comité de los
documentos técnicos expuestos. 1). Programa de Documentos Vitales y Esenciales y 2). Sistema Integrado de
Gestion (SIC) compuesto por: EI Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacién Digital a
Largo Plazo. (Ver anexo presentacién comité).

6. Proposiciones y varios

Observaciones y preguntas por parte de los miembros del comité
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(Giomar Tatiana Forero Torres - Jefe de la Oficina de Control Interno de Gestién, interviene, preguntando por el

avance y acciones adelantadas sobre Ia recuperacion y digitalizacion de los documentos faltantes de 2014,
(imlégenes) en el Software de Gestion Documental.

Sobre lo cual requiere que se realice el planteamiento y/o propuesta de una solucion sobre estos, en caso de que
definitivamente no puedan ser recuperados, en el cual se documente cuéles seran las medidas legales que se
tomaran como la imposicién del respectivo denuncio por pérdida de documento publico y/o privado.

En tal sentido solicita al Grupo Administrativo como responsable del proceso de gestion documental en la
Federacion, hacer la presentacion de una propuesta técnica y plan de accién para subsanar este evento y por
ende proceder al cierre respectivo del caso debidamente documentado.

Finalmente, la sefiora Ana Maria Castafio Vargas — Secretaria Técnica del comité agradece la participacion y
asistencia a los Miembros del Comité de Archivo, indicando que se registra compromiso para presentar en proximo

comité una propuesta de Plan Accién para la recuperacién de las Imagenes Faltantes en Active Document, y
finaliza la sesién siendo las 3:30 pm.

Compromisos Responsables Fecha Cumplimiento Observaciones
Presentar para aprobacion Ana Maria Castafio 2020 Proximo comité de archivo
del comité: 1. Plan Accion Vargas - Coordinadora 1ro. (Primero del afio en
para las Imagenes Faltantes Grupo Administrativo cumplimiento con los exigido
en Active Document.

en acto administrativo-
Resolucién 117 de 2019)

Y

Se anexa
* Presentacion del Comité de Archivo (5 folios)
Listado de asistencia (1 folio)
Resolucion 117 de 2016 (6 Folios)
Un (1) Programa de Documentos Vitales y Esenciales (15 Folios)

Un (1) Sistema Integrado de Gestion (SIC) compuesto por: Plan de Conservacién Documental y Plan de Preservacién
Digital a Largo Plazo. (38 Folios)
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