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Bogota D.C.,27 de enero de 2022
Radicado No. 2-2022-859

Doctora

ASTRID PARRA

FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS
Astrid.parra@fcm.org.co
Ana.castafio@fcm.org.co

Ciudad

Asunto: Resumen sustentacion Tablas de Retencién Documental - TRD Comité Evaluador de
Documentos.

Cordial saludo doctora Astrid:

Para su conocimiento y con el propdsito de culminar el proceso de evaluacion de las Tablas de
Retencion Documental — TRD de la FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS
continuacion, transcribimos los temas tratados, conclusiones y compromisos adquiridos durante
la sustentacion del citado instrumento archivistico ante el Comité Evaluador de Documentos del
Archivo General de la Nacién, en la sesidon Primera del 27 de enero de 2022.

TEMAS TRATADOS

+  TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA FEDERACION COLOMBIANA DE
MUNICIPIOS - FCM-.

Inicid la sustentacion Astrid Viviana Parra, profesional a cargo de liderar el proceso de gestién
documental. La profesional a cargo efectu6 la presentacion refiriendo sobre:

Presentacion general de la entidad:

Los alcaldes del pais sentian la necesidad de tener una mayor interlocucion con el Gobierno Central
y tener una representatividad donde se aunaran esfuerzos para conquistar objetivos comunes. Por
iniciativa de los primeros alcaldes elegidos por voto popular de los municipios de Santiago de Cali,
Carlos Holmes Truijillo; Cartagena de Indias, Manuel Domingo Rojas Salgado; y Bogota Distrito
Especial, Andrés Pastrana Arango, se organizé el Primer Congreso Nacional de Municipios los dias
16 y 17 de febrero de 1989.
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Alcaldia Mayor de Bogota Distrito Especial reconocio la personeria juridica de la nueva Federacién
con la resolucion 0759 de 11 de diciembre de 1989.

La Federacion fue caracterizada como una entidad publica debido a que estaba compuesta por las
entidades territoriales del nivel local. Pero posteriormente, a través de la jurisprudencia de la Corte
Constitucional y el Consejo de Estado, se avanzé hacia la concepcién de la Federacion como una

entidad gremial de naturaleza asociativa, de derecho privado y sin &nimo de lucro.

Ley 769 de 2002 mediante la cual se le asigna la Funcion Publica asignada a la Federacion
Colombiana de Municipios, para la administracion del Sistema Integrado de Multas e Infracciones de
Transito — SIMIT.

Estructura orgénica, para un total de 23 TRD elaboradas.
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Linea de tiempo TRD:

3. LINEA DE TIEMPO CONTEXTO INSTITUCIONAL

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Mediante Resolicion 63 de 2014 del 31 da

] ; diciermbre de 2014, se incluye en la
@ Mediante Reschion 085 de 201 :_I!I RESOLUCION 063 Dependencia Direccldn Naconal SIMIT, La RESOLUCION 102
28 de diclernbre de 2011, s& redisefia DE 2012 Jefatura Grupo de Trabajo Centrs de DE 2015

la Estructura Admansstrativa en el marca Atancién al Cludadana
de la Modemnizacion Instiucona ESTRUCTURA A&

APLICAR TRD
[ 3 L ]
@ Mediante Resolucion 102 de 2015 del
RESOLUCION 085 @ Mediante Rﬁ”'”"—f‘:’ B3 de 2012 del 28 31 de diciembre de 2015, se modifica y
DE 2011 de diciembre de 2012, se inclye en la se reestructura grupos de trabajo de Ia

dependencia Direccion Macional SIMIT Di in de Gestian Técnica v
La Jefatura Grupo de Trabajo de iecrion de Gesfion Técnica y se
consolidan dos (2) Jefaturas: Jefatura

Asunios Juridicos Publicos
de Gobernabllidad Democratica Local y
Gestion del Conocimiente Jefatura de

Dasaralo Tarmona

Definicion de tiempos de retencion documental:

Marco normativo que regula el funcionamiento de la entidad que otorgan o delegan funciones en el
contexto de la funcidn gremial y funcion delegada con caracter publico (SIMIT) entre los que
destacan:

= Constitucién Politica Nacional

= |leyes

= Decretos (Nacionales)

» Resoluciones de la Federacion Colombiana de Municipios
= Estatutos y reformas de estos

= Actas de constitucion de comités

Se presentaron los criterios definidos para establecer la valoraciéon documental de los documentos:
conservacion total, eliminacion, seleccion.

= Conservacion total: Conservacion total de aquellos convenios con organizaciones
internacionales que por su caracteristica y objeto hayan incidido en lo misional de la Entidad,
ejemplos: contratos de concesion; actas de comité directivo.

» La eliminacion documental de series/subseries comprendera la destruccion de los
documentos cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, toda vez que pierden sus
valores administrativos y carece de valores secundarios en concordancia con lo estipulado en
el Acuerdo 004 de 2013 Articulo 15 “Lineamientos para la eliminacién de documentos”y del
Articulo 4 “Procedimientos para la eliminacién de documentos” (AGN, 2013) Asi como los
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protocolos establecidos por la entidad. Ejemplo: Informes de gestion.
= S (Seleccion): proceso mediante el cual se determina la conservacion parcial de la

documentacién por medio de muestreo, entendiéndose éste como la operacién por la cual se
conservan ciertos documentos de caracter representativo o especial durante la seleccién con

criterios alfabéticos, numéricos, cronologicos, topograficos, teméticos entre otros. Ejemplo:
Acciones de tutela.

Resultados estadisticos del proceso de elaboracion de las TRD:

CONCEPTO |CT-M E S TOTAL
SERIES 8 4 2 14
SUBSERIES |90 23 39 152

Concluida la sustentacion del proceso de elaboracion y aprobacion de las TRD, por parte de los
integrantes del comité evaluador no hubo observaciones ni preguntas.

Por lo anterior, se aconsejo por parte de los integrantes del Comité Evaluador de Documentos al
sefor director del AGN la convalidaciéon del instrumento, quien asi lo acoge.

Se remitira el resumen del acta de sustentacion de las TRD ante el Comité Evaluador de
Documentos, la entidad debe remitir los soportes finales y las TRD debidamente firmadas para
expedir el respectivo certificado de convalidacion.

La informacion fue tomada del Acta No. 01 de 2022 suscrita por los miembros del Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién, la cual reposa en la serie Actas del
Comité Evaluador de Documentos del Grupo de Evaluacién Documental y Transferencias
Secundarias de esta Subdireccion.

Con el proposito de conservar una copia del instrumento archivistico convalidado en nuestra
biblioteca especializada y, asimismo, adelantar de oficio su inscripcion en el Registro Unico de
Series Documentales -RUDS, les solicitamos remitir la informacién ya enunciada exclusivamente
en formato electrénico PDFA o TIFF con calidad de 300 dpi, no se reciben Multi TIFF u otros
formatos o conformar subcarpetas.

1. Introduccién o metodologia de las Tablas de Retencién Documental -
TRD.
2. Tablas de Retencién Documental — TRD debidamente firmadas por el

secretario general o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia y por el
responsable del area de archivo y gestiéon documental de la entidad.

3. Anexos:

a. Actos administrativos o los documentos equivalentes que establecen la
estructura organica de la entidad con la cual elaboraron las Tablas de Retencién
Documental - TRD.
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b. Actos administrativos o los documentos equivalentes que establecen las
funciones de cada una de las unidades administrativas que conforman la
estructura de la entidad con la cual se elaboraron las Tablas de Retencion
Documental - TRD.

c. Organigrama con el cual se elaboroé las Tablas de Retencién Documental -
TRD, sustentado en actos administrativos o documento equivalente.

d. Cuadro de clasificacion documental (CCD).

e. Glosario con la descripcion de series y subseries misionales registradas en
las TRD (en caso de que se hubiera solicitado y aportado dentro del proceso de
convalidacion).

f. Copia del acta de la(s) sesién(es) en las cuales se avalaron las Tablas de
Retencién Documental - TRD por parte del Comité Interno de Archivo integrado
al Comité Institucional de Gestion y Desempefio 0 quien haga sus veces.

Se solicita remitir los soportes requeridos dentro de los 10 dias habiles al recibo del presente oficio
para la expedicién del certificado de convalidacion.

Atentamente,
YENN' Firmado

digitalmente por

MARCEL  YENNI MARCELA

GASCA MUETE

A GASCA Fecha:
2022.02.01

M U ETE 16:50:46 -05'00"

YENNI MARCELA GASCA MUETE
Coordinadora Grupo de Evaluacién Documental y Transferencias Secundarias

Anexos:

Copia: N/A

Proyect6: Jineth Moreno — Grupo de Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias

Revis6: Yenni Marcela Gasca Muete — Coordinadora Grupo de Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias
Archivado en: GEDTS
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